
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

คู่มือ 
แนวปฏิบัติการจดัการเร �อ่งรอ้งเร �ยน 

การทุจร �ตและประพฤติมิชอบ 
สํานักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดสงขลา 
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 สํานักงานพัฒนาชุมชนจงัหวัดสงขลา 
 
 
 



คํานํา 
 

  สํานักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดสงขลา ดําเนินการและให้ความสําคัญกับการป�องกัน 
และปราบปรามการทุจร �ตในหน่วยงานตามนโยบายของกรมการพัฒนาชุมชน โดยกําหนดวางกรอบ 
การดําเนินงานการป�องกันและปราบปรามการทุจร �ตและประพฤติมิชอบ ให้สอดคล้องกับการประกาศ
เจตนารมณ์การต่อต้านการทุจร �ต ประจาํป�งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ เพ่ือใช้เป�นเคร �อ่งมือในการป�องกันและ
ปราบปรามการทุจร �ตคอรปัชัน่ และรบัแจ้งเบาะแสและเร �อ่งรอ้งเร �ยนการทุจร �ต จากช่องทางการรอ้งเร �ยน
ของหน่วยงาน 

  เพ่ือให้การดําเนินการเกี่ยวกับการจัดการเร �่องร้องเร �ยนการทุจร �ตและประพฤติมิชอบ 
ที่อาจเกิดขึ้นในหน่วยงาน เกิดประโยชน์ต่อการปฏิบัติราชการของบุคลากรในสังกัดและประชาชนผู้มาติดต่อ  
จงึได้จดัทําคู่มือแนวปฏิบัติการจดัการเร �อ่งรอ้งเร �ยนการทุจร �ตและประพฤติมิชอบ  
 
 
 
       
              สํานักงานพัฒนาชุมชนจงัหวัดสงขลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สารบัญ 
 

เร �อ่ง            หน้า  
 

หลักการและเหตุผล          ๑  

สถานที่ต้ัง           ๑  

หน้าที่ความรบัผิดชอบ          ๑  

วัตถุประสงค์           ๑  

คําจาํกัดความ           ๑  

ชอ่งทางการรบัเร �อ่งรอ้งเร �ยน         ๒  

แผนผังกระบวนการจดัการเร �อ่งรอ้งเร �ยนการทจุร �ต       ๓  

ขั้นตอนการปฏิบติังาน          ๔  

การรบัและตรวจสอบขอ้รอ้งเร �ยนจากชอ่งทางต่าง ๆ      ๔  

หลักเกณฑ์ในการรบัเร �อ่งรอ้งเร �ยน/แจง้เบาะแสด้านการทจุร �ตและประพฤติมิชอบ   ๔  

การบันทึกขอ้รอ้งเร �ยน          ๕  

การประสานหน่วยงานเพ่ือแก้ไขขอ้รอ้งเร �ยนและการแจง้กลับผู้รอ้งเร �ยน    ๕  

การรายงานผลการจดัการข้อรอ้งเร �ยนของหน่วยงาน      ๕  

ภาคผนวก  

 แบบฟอรม์ใบรบัแจง้เหตุเร �อ่งราวรอ้งเร �ยนการทจุร �ตและประพฤติมิชอบ 

 

 

 

 

 

 
 



คู่มือแนวปฏิบัติการจัดการเร �อ่งรอ้งเร �ยนการทุจร �ตและประพฤติมิชอบ 
ของสํานักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดสงขลา 

๑. หลักการและเหตุผล  
  สํานักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดสงขลา ดําเนินการและให้ความสําคัญกับการป�องกัน 
และปราบปรามการทุจร �ตในหน่วยงานตามนโยบายของกรมการพัฒนาชุมชน โดยกําหนดวางกรอบ 
การดําเนินงานการป�องกันและปราบปรามการทุจร �ตและประพฤติมิชอบ ให้สอดคล้องกับการประกาศ
เจตนารมณ์การต่อต้านการทุจร �ต ประจาํป�งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ เพ่ือใช้เป�นเคร �อ่งมือในการป�องกันและ
ปราบปรามการทุจร �ตคอรปัชัน่ และรบัแจ้งเบาะแสและเร �อ่งรอ้งเร �ยนการทุจร �ต จากช่องทางการรอ้งเร �ยน
ของหน่วยงาน โดยปฏิบั ติตามแนวปฏิบั ติการจัดการเร �่องร้องเร �ยนการทุจร �ตและประพฤติมิชอบ 
ซึ่งสอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และว �ธีการบร �หารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖ 
มาตรา ๘๓ กําหนดว่า “เม่ือส่วนราชการใดได้รบัการติดต่อสอบถามเป�นหนังสือจากประชาชน หร �อส่วนราชการ
ด้วยกันเกี่ยวกับงานที่อยู่ในอํานาจหน้าที่ของส่วนราชการน้ัน ให้เป�นหน้าที่ของส่วนราชการน้ันที่จะต้อง 
ตอบคําถามหร �อแจ้งการดําเนินการให้ทราบภายใน ๑๕ วัน หร �อภายในระยะเวลาที่กําหนดบนพ้ืนฐาน 
ของหลักธรรมาภิบาล ซึ่งอํานาจหน้าที่ดําเนินการเกี่ยวกับข้อรอ้งเร �ยนการทุจร �ต การปฏิบัติหร �อการละเว้น 
การปฏิบัติหน้าที่โดยมิชอบของเจ้าหน้าที่สํานักงานพัฒนาชุมชนจงัหวัดสงขลา จึงเป�นเร �อ่งที่จําเป�นต้อง
ดําเนินการภายใต้หลักธรรมาภิบาล  

๒. สถานที่ต้ัง  
 ชัน้ ๒ ศาลากลางจงัหวัดสงขลา (หลังใหม่) ตําบลบ่อยาง อําเภอเมืองสงขลา จงัหวัดสงขลา  

๓. หน้าที่ความรบัผิดชอบ  
 เป�นที่ต้ังในการรบัเร �อ่งรอ้งเร �ยนการทุจร �ตและประพฤติมิชอบที่อาจเกิดขึ้นในสํานักงานพัฒนาชุมชน
จงัหวัดสงขลา 

๔. วัตถุประสงค์  
 ๑) เพ่ือให้การดําเนินงานจดัการเร �อ่งรอ้งเร �ยนการทุจร �ตและประพฤติมิชอบของสํานักงานพัฒนา
ชุมชนจงัหวัดสงขลา มีขั้นตอน กระบวนการและแนวทางในการปฏิบัติงานเป�นมาตรฐานเดียวกัน  
 ๒) เพ่ือให้ม่ันใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อกําหนด ระเบียบหลักเกณฑ์ต่าง ๆ เกี่ยวกับการจัดการ 
ข้อรอ้งเร �ยนที่กําหนดไว้อย่างสม�าเสมอและมีประสิทธภิาพ  
 ๓) เพ่ือพิทักษ์สิทธขิองประชาชนและผู้รอ้งเร �ยน/แจง้เบาะแส ตามหลักธรรมาภิบาล  

๕. คําจํากัดความ  
 เร �อ่งรอ้งเร �ยน หมายถึง ความเดือดรอ้นเสียหายอันเกิดจากการปฏิบัติหน้าที่ต่างๆ ของเจ้าหน้าที่
สํานักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดสงขลา เช่น การประพฤติมิชอบหร �อมีพฤติการณ์ส่อไปในทางทุจร �ต  
หร �อพบความผิดปกติในกระบวนการจดัซือ้จดัจา้ง  
 
 
 
 
 



-๒- 
 

 ผู้รอ้งเร �ยน/แจ้งเบาะแส หมายถึง ผู้พบเห็นการกระทําอันมิชอบด้านการทุจร �ตหร �อประพฤติมิชอบ 
เชน่ มีสิทธเิสนอคํารอ้งเร �ยนหร �อแจง้เบาะแสต่อสํานักงานพัฒนาชุมชนจงัหวัดสงขลา 
 เจ้าหน้าที่ หมายถึง ข้าราชการ พนักงานราชการ และลูกจา้งของสํานักงานพัฒนาชุมชนจงัหวัดสงขลา 
 หน่วยรบัเร �อ่งรอ้งเร �ยน/แจ้งเบาะแส หมายถึง สํานักงานพัฒนาชุมชนจงัหวัดสงขลา 
 การดําเนินการ หมายถึง การจัดการกับเร �่องร้องเร �ยน/แจ้งเบาะแสต้ังแต่ต้นจนถึงการได้รับ 
การแก้ไขหร �อได้ข้อสรุป เพ่ือแจง้ผู้รอ้งเร �ยนกรณีที่ผู้รอ้งเร �ยนแจง้ชือ่ ที่อยู่ชดัเจน  

๖. ชอ่งทางการรอ้งเร �ยน/แจ้งเบาะแส  
 ๑) รอ้งเร �ยนด้วยตนเอง ที่สํานักงานพัฒนาชุมชนจงัหวดัสงขลา  
 ๒) ทางไปรษณีย์ (ที่อยู่ ชั้น ๒ ศาลากลางจังหวัดสงขลา (หลังใหม่) ถนนราชดําเนิน ตําบลบ่อยาง 
อําเภอเมืองสงขลา จงัหวัดสงขลา ๙๐๐๐๐  
 ๓) รอ้งเร �ยนทางโทรศัพท์ หมายเลข ๐๗๔-๓๑๑๖๗๔  หมายเลขโทรสาร ๐๗๔-๓๒๑๑๙๙ 
 ๔) ตู้รบัเร �อ่งรอ้งเร �ยน/รอ้งทุกข ์บร �เวณด้านหน้าสํานักงานพัฒนาชุมชนจงัหวัดสงขลา  
 ๕) เวบ็ไซต์สํานักงาน  https://songkhla.cdd.go.th/ 
 ๖) Facebook : สํานักงานพัฒนาชุมชนจงัหวัดสงขลา  
 ๗) Line Official Account สํานักงานพัฒนาชุมชนจงัหวัดสงขลา @933surnp หร �อ สแกน QR Code น้ี 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สํานักงานพฒันาชุมชน 
จงัหวัดสงขลา 

 

รอ้งเร �ยนผ่านชอ่งทางออนไลน์ 
๑. เว็บไซต ์https://songkhla.cdd.go.th 
๒. Facebook : สํานักงานพฒันาชุมชน
จงัหวัดสงขลา 
๓ . Line Official Account สํ า นั ก ง า น
พั ฒ น า ชุ ม ช น จั ง ห วั ด ส ง ข ล า  @ 

@933surnp 
 
 
 

 

ทะเบียนหนังสือรบัเร �อ่งรอ้งเร �ยนการทุจร �ต 
และประพฤติมิชอบ 

เสนอผู้บัญชาการส่ังการ 
(ระยะเวลา ๑ วัน) 

 

-๓- 
 

๗. แผนผังกระบวนการจัดการเร �อ่งรอ้งเร �ยนการทุจร �ตและประพฤติมิชอบ 
 
 

แผนผังขั้นตอนการดําเนินการแก้ไขป�ญหาเร �อ่งรอ้งเร �ยนการทุจร �ต 
และประพฤติมิชอบ 

สํานักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดสงขลา 
 
 
 
 
เร �อ่งรอ้งเร �ยนการทุจร �ต 
จดหมายรอ้งเร �ยน                                        
หนังสอืจงัหวัด                       
 
 

 

ทะเบียนหนังสือรบั 
สํานักงานพฒันาชุมชนจงัหวัดสงขลา 

 
 

 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
แจกจา่ยให้หน่วยงานที่เก่ียวขอ้ง    เร �อ่งรอ้งเร �ยนการทุจร �ตทีต่้องพิจารณาว �นิจฉัย 
   ไปดําเนินการตามคําสั่งของ     - เสนอตามลําดับขั้น 
           ผูบ้ังคับบญัชา      - แต่งตัง้คณะกรรมการตรวจสอบขอ้เท็จจร �ง 
     (ระยะเวลา ๓ ชัว่โมง)     - ดําเนินการแก้ไข 
       -รายงานผลผูบ้ังคับบัญชาทราบ  
       - แจง้ผูร้อ้งเป�นหนังสอืเพื่อทราบ  
       (กรณีไม่แล้วเสรจ็ในครัง้เดียวใหแ้จง้ครัง้แรก 
       ภายใน ๑๕ วัน) 

 
 

https://songkhla.cdd.go.th/


-๔- 
 

๘. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
 ๑) ประกาศจดัต้ังศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจร �ตองค์การบร �หารส่วนตําบลธนู  
 ๒) แต่งต้ังเจา้หน้าที่รบัผิดชอบประจาํศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทจุร �ตองคก์ารบร �หารส่วนตําบลธนู 
 ๓) แจง้คําส่ังให้แก่เจา้หน้าที่ผู้รบัผิดชอบตามคําส่ัง เพ่ือความสะดวกในการประสานการปฏิบัติงาน  

๙. การรบัและตรวจสอบข้อรอ้งเร �ยนจากชอ่งทางต่าง ๆ  
 ดําเนินการรบัและติดตามตรวจสอบข้อรอ้งเร �ยนการทุจร �ตที่เข้ามายังสํานักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดสงขลา 
จากชอ่งทางต่างๆ โดยมีข้อปฏิบัติตามที่กําหนด ดังน้ี 
 

ชอ่งทาง 
 

ความถ่ีในการ 
ตรวจสอบชอ่งทาง 

ระยะเวลาดาเนินการ 
รบัข้อรอ้งเร �ยน / รอ้งทุกข ์

เพ่ือประสานหาทางแก้ไขป�ญหา 

หมายเหตุ 
 

รอ้งเร �ยนด้วยตนเอง ทุกครัง้ที่มีการรอ้งเร �ยน ภายใน ๑ วันทําการ  
ทางไปรษณีย ์ ทุกครัง้ ภายใน ๑ วันทําการ  

รอ้งเร �ยนทางโทรศัพท ์
๐๗๔-๓๑๑๖๗๔ 

ทุกวันทําการ 
 

ภายใน ๑ วันทําการ 
 

 

รอ้งเร �ยนผ่านตู้รอ้งเร �ยน/รอ้งทุกข ์ ทุกวันทําการ ภายใน ๑ วันทําการ  
รอ้งเร �ยนผ่านเว็บไซต์ 

https://songkhla.cdd.go.th/ 
ทุกวันทําการ 

 
ภายใน ๑ วันทําการ 

 
 

รอ้งเร �ยนทาง Facebook ทุกวันทําการ ภายใน ๑ วันทําการ  
Line OA สํานักงานพัฒนาชุมชน

จงัหวัดสงขลา @933surnp 
ทุกวันทําการ ภายใน ๑ วันทําการ  

 
๑๐. หลักเกณฑ์ในการรบัเร �อ่งรอ้งเร �ยน/แจ้งเบาะแสด้านการทุจร �ตและประพฤติมิชอบ  
 ๑๐.๑  ใชถ้้อยคําหร �อขอ้ความสุภาพ ประกอบด้วย  
  ๑) ชือ่ ที่อยู่ของผู้รอ้งเร �ยน/ผู้แจง้เบาะแส  
  ๒) วัน เดือน ป� ของหนังสือรอ้งเร �ยน/แจง้เบาะแส  
  ๓) ข้อเท็จจร �ง หร �อพฤติการณ์ของเร �อ่งที่รอ้งเร �ยน/แจง้เบาะแส ปรากฏอย่างชดัเจนว่ามีมูล 
ข้อเท็จจร �งหร �อชีช้อ่งทางแจง้เบาะแสเกี่ยวกับการทุจร �ตของเจ้าหน้าที่ ชดัแจง้เพียงพอที่สามารถดําเนินการ
สืบสวน/สอบสวนได้  
  ๔) ระบุพยาน เอกสาร พยานวัตถุและพยานบุคคล (ถ้ามี) 
 ๑๐.๒ ข้อรอ้งเร �ยน/แจ้งเบาะแส ต้องเป�นเร �อ่งจร �งที่มีมูลเหตุ มิได้หวังสรา้งกระแสหร �อสรา้งข่าวที่
เสียหายต่อบุคคลอื่นหร �อหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  
 ๑๐.๓ เป�นเร �อ่งที่ผู้รอ้งเร �ยน/แจ้งเบาะแส ได้รบัความไม่ชอบธรรม อันเน่ืองมาจากการปฏิบัติหน้าที่
ต่างๆ ของเจา้หน้าที่สังกัดองค์การบร �หารส่วนตําบลธนู  
 ๑๐.๔ เร �อ่งรอ้งเร �ยน/แจง้เบาะแสที่มีข้อมูลไม่ครบถ้วน ไม่เพียงพอหร �อไม่สามารถหาข้อมูลเพ่ิมเติม
ได้ในการดําเนินการตรวจสอบข้อเท็จจร �ง สืบสวน สอบสวน ให้ยุติเร �อ่ง หร �อรบัทราบเป�นข้อมูลและเก็บเป�น
ฐานข้อมูล 



-๕- 
 

 ๑๐.๕ ไม่เป�นคํารอ้งเร �ยนที่เข้าลักษณะดังต่อไปน้ี  
  ๑) คําร้องเร �ยน/แจ้งเบาะแส ที่เป�นบัตรสนเท่ห์ เว้นแต่บัตรสนเท่ห์ระบุพยานหลักฐาน
แวดล้อมชดัเจนและเพียงพอที่จะทําการสืบสวน สอบสวนต่อไปได้  
  ๒) คําร้องเร �ยน/แจ้งเบาะแสที่เข้าสู่กระบวนการยุติธรรมแล้ว หร �อเป�นเร �่องที่ศาลได้มี 
คําพิพากษาหร �อคําส่ังถึงที่สุดแล้ว  
  ๓) เร �อ่งร้องเร �ยน/แจ้งเบาะแส ที่อยู่ในอํานาจหน้าที่ของหน่วยงานที่มีหน้าที่รบัผิดชอบ
โดยตรงหร �อองค์กรอิสระที่กฎหมายกําหนดไว้เป�นการเฉพาะ เว้นแต่คํารอ้งจะระบุว่าหน่วยงานดังกล่าว 
ไม่ดําเนินการหร �อดําเนินการแล้วยังไม่มีผลความคืบหน้า ทั้งน้ี ขึ้นอยู่ในดุลยพินิจของผู้บังคับบัญชา  
  ๔) คํารอ้งเร �ยน/แจง้เบาะแส ที่เกิดจากการโต้แย้งแห่งสิทธริะหว่างบุคคลต่อบุคคลด้วยกัน  
นอกเหนือจากหลักเกณฑ์ดังกล่าวข้างต้นแล้ว ให้อยู่ในดุลยพินิจของผู้บังคับบัญชาว่าจะรบัไว้พิจารณาหร �อไม่
เป�นเร �อ่งเฉพาะกรณี  

๑๑. การบันทึกข้อรอ้งเร �ยน  
 ๑) กรอกแบบฟอรม์บันทึกข้อรอ้งเร �ยน โดยรายละเอียด คือ ชื่อ-สกุล ผู้รอ้งเร �ยน ที่อยู่ หมายเลข
ติดต่อกลับเร �อ่งรอ้งเร �ยนการทุจร �ต พฤติการณ์ที่เกี่ยวข้องและสถานที่เกิดเหตุ  
 ๒) ทุกช่องทางที่มีการร้องเร �ยน เจ้าหน้าที่ต้องบันทึกข้อร้องเร �ยนลงในสมุดรับเร �่องร้องเร �ยน 
การทุจร �ตของสํานักงานพัฒนาชุมชนจงัหวัดสงขลา  

๑๒. การประสานหน่วยงานเพ่ือแก้ไขข้อรอ้งเร �ยนและการแจ้งกลับข้อรอ้งเร �ยน  
 ๑) หากเร �อ่งรอ้งเร �ยนอยู่ในอํานาจหน้าที่ของสํานักงานพัฒนาชุมชนจงัหวัดสงขลาให้รายงานผล 
ให้ผู้รอ้งเร �ยนทราบโดยตรงภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่ได้รบัเร �อ่งรอ้งเร �ยน เพ่ือจะได้รวบรวมสรุปรายงาน 
รายไตรมาสต่อไป  
 ๒) หากเร �อ่งรอ้งเร �ยนน้ันผู้บังคับบัญชามอบหมายให้ดําเนินการโดยตรงให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง 
รายงานผู้รอ้งเร �ยนทราบภายใน ๑๕ วัน นับแต่ได้รบัเร �อ่งรอ้งเร �ยน  

๑๓. การรายงานผลการจัดการข้อรอ้งเร �ยนของหน่วยงาน  
 ๑) รวบรวมและรายงานสรุปการจดัการข้อรอ้งเร �ยนประจาํไตรมาสรายงานให้พัฒนาการจงัหวัดสงขลาทราบ
ทุกไตรมาส  
 ๒) รวบรวมรายงานสรุปข้อร้องเร �ยน หลังจากส้ินป�งบประมาณเพ่ือนํามาว �เคราะห์การจัดการ 
ข้อรอ้งเร �ยนในภาพรวมของหน่วยงาน เพ่ือใชเ้ป�นนําทางในการแก้ไข ปรบัปรุง พัฒนาองค์กรต่อไป  
 
๑๔. การมอบหมายผู้รบัเร �อ่งรอ้งเร �ยนรอ้งทุกข์และดําเนินการจัดการเร �อ่งรอ้งเร �ยนรอ้งทุกข์ 
 ๑) ผู้อํานวยการกลุ่มงานประสานและสนับสนุนการบร �หารงานพัฒนาชุมชน  
 ๒) เจา้หน้าที่ผู้รบัผิดชอบงานบร �หารทรพัยากรบุคคล 
      เม่ือได้รบัเร �อ่งรอ้งเร �ยนรอ้งทุกข์แล้ว ให้ร �บดําเนินการรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบโดยเร็ว  
เพ่ือดําเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องตามระเบียบ กฎหมาย และขั้นตอนที่กําหนดต่อไป 

 
 
 



ตัวอย่างแบบคํารอ้งเร �ยน/แจ้งเบาะแส (ด้วยตัวเอง) 
       
       สํานักงานพัฒนาชุมชนจงัหวัดสงขลา  
       ชัน้ ๒ ศาลากลางจงัหวัดสงขลา (หลังใหม่) 
       อําเภอเมืองสงขลา จงัหวัดสงขลา ๙๐๐๐๐ 

     วันที่...........เดือน............................................พ.ศ.................. 

เร �อ่ง .....................................................................................  

เร �ยน พัฒนาการจงัหวัดสงขลา 
   
  ข้าพเจา้........................................................อาย.ุ............ป� อยูบ่้านเลขที่..................หมู่ที่……………………….....  
ตําบล...........................................อําเภอ................................จงัหวัด........................โทรศัพท.์...........................................................  
อาชพี......................................................................ตําแหน่ง......................................................................................................................  
เลขที่บตัรประชาชน............................................................................ออกโดย....................................................................................  
วันออกบัตร......................................บัตรหมดอายุ...............................มีความประสงค์ขอรอ้งเร �ยน/แจง้เบาะแส  
ต่อต้านการทุจร �ต เพ่ือให้องค์การบร �หารส่วนตําบลธนู พิจารณาดาเนินการตรวจสอบหร �อชว่ยเหลือและแก้ไข
ป�ญหาในเร �อ่ง  
......................................................................................................................................................................................................................... 
..........................................................................................................................................................................................................................  
.........................................................................................................................................................................................................................  
.........................................................................................................................................................................................................................  
.........................................................................................................................................................................................................................  

  ทั้งน้ี ข้าพเจ้าขอรับรองว่าคําขอร้องเร �ยน/แจ้งเบาะแส ตามข้อความข้างต้นเป�นจร �งทุก
ประการ โดยขา้พเจา้ขอส่งเอกสารหลกัฐานประกอบการรอ้งเร �ยน/แจง้เบาะแส (ถ้ามี) ได้แก่  

๑)......................................................................................................จาํนวน............................ชุด
๒)......................................................................................................จาํนวน............................ชุด
๓)......................................................................................................จาํนวน............................ชุด  

 
  จงึเร �ยนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดาเนินการต่อไป  
   
      ขอแสดงความนับถือ  
 

          (.........................................................) 

 

 


