
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กระบวนกำรคดัสรรสดุยอดหนึง่ต ำบล หนึง่ผลติภณัฑไ์ทย 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักสง่เสรมิภมูปัิญญำทอ้งถิน่และวสิำหกจิชมุชน กระทรวงมหำดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1.กรอบกำรคัดสรรสดุยอดหนึง่ต ำบล หนึง่ผลติภัณฑไ์ทย 

 

1.1 สำมำรถสง่ออกได ้(Exportable) โดยมคีวำมแกร่งของตรำผลติภัณฑ ์(Brand Equity) 

 

1.2 ผลติอย่ำงตอ่เนือ่งและคณุภำพคงเดมิ (Continuous andConsistant) 

 

1.3 ควำมมมีำตรฐำน(Standardization) โดยมคีณุภำพ (Quality) และสรำ้งควำมพงึพอใจแกล่กูคำ้ (Satisfaction) 

 

1.4 มปีระวตัคิวำมเป็นมำของผลติภัณฑ ์(Story of Product) 

 

 

2. คณุสมบตัขิองผูผ้ลติ ผูป้ระกอบกำรและผลติภัณฑท์ีส่ำมำรถสมัครเขำ้รับกำรคดัสรรฯ 

 

2.1 เป็นผูผ้ลติ ผูป้ระกอบกำร OTOP ทีม่ชี ือ่อยูใ่นกำรส ำรวจและลงทะเบยีนผูผ้ลติ/ผูป้ระกอบกำรOTOP ปี พ.ศ. 2557 - 31 

มนีำคม 2562ของจังหวดั หรอืกรุงเทพมหำนคร 

 

2.2 เป็นผลติภัณฑท์ีไ่ดแ้จง้ไวใ้นกำรส ำรวจและลงทะเบยีนผูผ้ลติ/ผูป้ระกอบกำร OTOP ปี พ.ศ. 2557- 31 มนีำคม 2562 

 

2.3 ผลติภัณฑต์ำมขอ้ 2.2 ตอ้งผำ่นกำรรับรองมำตรฐำนตำมทีก่ฎหมำยก ำหนด เชน่ อย. และหำกผลติภัณฑใ์ดไมม่ขีอ้ก ำหนด

ของกฎหมำยระบไุวต้อ้งผำ่นกำรรับรองมำตรฐำนอย่ำงใด อยำ่งหนึง่ กอ่นวนัสมัครเขำ้รับกำร คดัสรรฯ เชน่ มผช., มอก. , ฮำลำล

, ควิ (Qmark), GAP, GMP, HACCP และมำตรฐำนเกษตรอนิทรยี ์เป็นตน้ ทัง้นี ้กรณีผลติภัณฑเ์ครือ่งประดบัอญัมณีหำกไมม่ี

มำตรฐำนใดรับรองใหส้ำมำรถสง่เขำ้รับกำรคดัสรรฯ ไดส้ ำหรับผลติภัณฑท์ีอ่ยูใ่นระหวำ่งขอกำรรับรองมำตรฐำนผลติภัณฑใ์หถ้อื

ปฏบิตั ิดงันี้ 

 

         2.3.1 กรณีเป็นผลติภัณฑข์องผูผ้ลติ ผูป้ระกอบกำร OTOP รำยใหมส่ำมำรถใชห้นังสอืรับรองจำกหน่วยงำนทีย่ืน่ขอรับรอง

มำตรฐำนผลติภัณฑเ์ป็นหลักฐำนแทนใบรับรองมำตรฐำนผลติภัณฑ ์ทัง้นี ้ในระหวำ่งกอ่นประกำศผลกำรคดัสรรฯ หำกไมไ่ดรั้บ

กำรรับรองมำตรฐำนผลติภัณฑจ์ะถอืวำ่ขำดคณุสมบตัแิละไมป่ระกำศผลกำรจัดระดับผลติภัณฑ ์

 

         2.3.2 กรณีเป็นผลติภัณฑข์องผูผ้ลติ ผูป้ระกอบกำร OTOP รำยเกำ่ซึง่ใบรับรองมำตรฐำนผลติภัณฑห์มดอำยสุำมำรถใช ้

ใบรับรองมำตรฐำนผลติภัณฑท์ีห่มดอำยุสมัครเขำ้รับกำรคดัสรรฯได ้ทัง้นี ้ในระหวำ่งกอ่นประกำศผลกำรคัดสรรฯ หำกไดรั้บกำร

รับรองมำตรฐำนผลติภัณฑใ์หม่ จะน ำผลคะแนนทีไ่ด ้คณูดว้ย 1 แตห่ำกยังไมไ่ดรั้บกำรรับรองมำตรฐำนผลติภัณฑใ์หมใ่นหว้ง

เวลำดงักลำ่ว ผลคะแนนทีไ่ดจ้ะคณูดว้ย 0.75 

 

           2.3.3 กรณีทีไ่ม่อยูใ่นคณุสมบัตติำมขอ้ 2.3.1 และ2.3.2 ใหใ้ชห้นังสอืรับรองกำร จดทะเบยีนทรัพยส์นิทำงปัญญำ เชน่ 

สทิธบิตัร อนุสทิธบิัตร และสิง่บง่ชีท้ำงภมูศิำสตรไ์ด ้ทัง้นีใ้นระหวำ่งกอ่นประกำศผลกำรคดัสรรฯ หำกไม่ไดรั้บหนังสอืรับรองกำร

จดทะเบยีนทรัพยส์นิทำงปัญญำ จะถอืวำ่ขำดคณุสมบตัแิละไมป่ระกำศผลกำรจัดระดบัผลติภัณฑ ์

 

3. จ ำนวนผลติภัณฑท์ีผู่ผ้ลติ/ผูป้ระกอบกำรสำมำรถสง่เขำ้คัดสรรฯ 

 

 ผูผ้ลติ/ผูป้ระกอบกำรผลติภัณฑ ์OTOP สำมำรถสง่ผลติภัณฑ ์ทีไ่ดแ้จง้ไวใ้นกำรส ำรวจและลงทะเบยีนผูผ้ลติ/ผูป้ระกอบกำร 

OTOP ปี พ.ศ. 2557- 31 มนีำคม 2562ซึง่เป็นผลติภัณฑห์ลักทีผ่ำ่นกำรรับรองมำตรฐำนทีก่ ำหนดไว ้ตำมขอ้ 2.3 สง่สมัครเขำ้

รับกำรคัดสรรฯ ไดร้ำยละ 1 ผลติภัณฑ ์(กรณีผลติภัณฑเ์ดีย่ว) หรอื 1 ชดุ (กรณีชดุผลติภัณฑ)์ 

 

 



 

4. ประเภทผลติภัณฑท์ีค่ดัสรรฯ 

 

ผลติภัณฑท์ีค่ัดสรรฯ แบง่ออกเป็น 5 กลุม่ประเภทผลติภัณฑ ์ตำมนยิำมควำมหมำยทีร่ะบ ุตอ่ไปนี ้ไดแ้กอ่ำหำร , เครือ่งดืม่ , ผำ้ 

เครือ่งแตง่กำย , ของใช ้ของแตง่ ของทีร่ะลกึ และสมนุไพรทีไ่มใ่ชอ่ำหำร 

 

5. องคป์ระกอบ เกณฑก์ำรคตัดสรร ประกอบดว้ย 3 สว่นคอื 

 

  5.1ดำ้นผลติภัณฑแ์ละควำมเขม้แข็งของชมุชน (ดำ้นกำรผลติ ดำ้นกำรพัฒนำผลติภัณฑ ์ดำ้นควำมเขม้แข็งของชมุชน) 

 

  5.2ดำ้นกำรตลำดและควำมเป็นมำของผลติภัณฑ ์( ดำ้นกำรตลำด ดำ้นควำมเป็นมำของผลติภัณฑ)์ 

 

  5.3ดำ้นคณุภำพผลติภัณฑ ์(กำรตรวจสอบ/วเิครำะหค์ณุภำพตำมประเภทผลติภัณฑ ์โอกำสทำงกำรตลำดสูส่ำกล) 

 

6. กำรจัดระดบัผลติภัณฑ ์

 

 กำรคดัสรรสดุยอดหนึง่ต ำบล หนึง่ผลติภัณฑไ์ทย ปี พ.ศ.2562ผลกำรด ำเนนิกำรคดัสรรฯ จัดระดบัผลติภัณฑ ์มรีะดับเดยีว คอื 

ระดบัประเทศเทำ่นัน้ โดยใชห้ลกัเกณฑเ์ฉพำะแตล่ะประเภทผลติภัณฑ ์(Specific Criteria) ซึง่ก ำหนดคะแนนรวมไว ้100 

คะแนน ประกอบดว้ย หลักเกณฑใ์นกำรพจิำรณำ 3 ดำ้น คอื หลกัเกณฑด์ำ้นผลติภัณฑแ์ละควำมเขม้แข็งของชมุชน หลักเกณฑ์

ดำ้นกำรตลำดและควำมเป็นมำของผลติภัณฑ ์และหลกัเกณฑด์ำ้นคณุภำพผลติภัณฑ ์ซึง่จะน ำมำก ำหนดกรอบในกำรจัดระดบั

ผลติภัณฑ ์(Product Level) ออกเป็น 5 ระดับ ตำมคำ่คะแนน ดงันี ้

 

 1. ระดับ 5 ดำว (ไดค้ะแนนตัง้แต ่90 -100 คะแนน) เป็นสนิคำ้ทีม่คีณุภำพมำตรฐำน หรอืมศีักยภำพในกำรสง่ออก 

 

 2. ระดับ 4 ดำว (ไดค้ะแนนตัง้แต ่80 -89 คะแนน) เป็นสนิคำ้ทีม่ศีกัยภำพ เป็นทีย่อมรับระดับประเทศ และสำมำรถพัฒนำสู่

สำกล 

 

 3. ระดับ 3 ดำว (ไดค้ะแนนตัง้แต ่70 -79 คะแนน) เป็นสนิคำ้ทีม่คีณุภำพระดบักลำงทีส่ำมำรถพัฒนำสูร่ะดบั 4 ดำวได ้

 

 4. ระดับ 2 ดำว (ไดค้ะแนนตัง้แต ่50 -69 คะแนน) เป็นสนิคำ้ทีส่ำมำรถพัฒนำสูร่ะดบั 3 ดำว มกีำรประเมนิศักยภำพเป็นระยะ 

 

 5. ระดับ 1 ดำว (ไดค้ะแนนต ำ่กวำ่ 50 คะแนน) เป็นสนิคำ้ทีไ่มส่ำมำรถพัฒนำสูร่ะดบั 2 ดำวได ้เนือ่งจำกมจีดุออ่นมำก และ

พัฒนำยำก 

 

7.กำรคดัสรรฯ ด ำเนนิกำร 2 ปี ตอ่ 1 ครัง้ โดยมรีะยะเวลำกำรประชำสมัพันธก์ำรด ำเนนิงำนใหผู้ผ้ลติ ผูป้ระกอบกำร และผูส้นใจ

ทัว่ไป ทรำบตัง้แต ่เดอืนตลุำคม - เดอืนกมุภำพันธ ์และทัง้นี ้แนวทำงและหลักเกณฑก์ำรคัดสรรฯคณะกรรมกำรอ ำนวยกำรหนึง่

ต ำบล หนึง่ผลติภัณฑ ์(กอ.นตผ.) และกรมกำรพัฒนำชมุชน กระทรวงมหำดไทย อำจพจิำรณำก ำหนด รำยละเอยีดเป็นครัง้ๆไป 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ส ำนักงำนพัฒนำชมุชนอ ำเภอ 878 อ ำเภอ (เป็นหน่วยยื่น่ค ำขอ) 
ส ำนักงำนเขตแตล่ะเขต (เป็นหน่วยยืน่ค ำขอ)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
09:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 67 วนั 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูผ้ลติ ผูป้ระกอบกำรยืน่ค ำขอ ตรวจสอบเอกสำรหลกัฐำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

1 วนั กรมกำรพัฒนำชมุชน 

 

2) กำรพจิำรณำ 
เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบคณุสมบัตผิูผ้ลติ ผูป้ระกอบกำร จัดประเภท

ผลติภัณฑต์ำมทีก่ ำหนดบนัทกึขอ้มลูกำรรับผลติภัณฑแ์ละ

บนัทกึภำพผลติภัณฑล์งในโปรแกรม 
(หมำยเหต:ุ -)  

3 วนั กรมกำรพัฒนำชมุชน 
 

3) กำรพจิำรณำ 

คณะท ำงำนงำนพจิำรณำ ตรวจสอบและกลัน่กรองผลติภัณฑท์ี่
สมัครเขำ้คดัสรรฯ แตป่ระเภท ทัง้ 5 ประเภท  ระดับจังหวดั  

พจิำณำตรวจสอบกลัน่กรองผลติภัณฑ ์และสรุปผลกำรพจิำรณำ
เสนอตอ่คณะกรรมกำรด ำเนนิกำรคดัสรรระดับจังหวัด/กทม. 

พจิำรณำตดิตำมกำรคัดสรรและใหค้วำมเห็นชอบรับผลติภัณฑ์
เขำ้รับกำรคัดสรร 

(หมำยเหต:ุ -)  

5 วนั กรมกำรพัฒนำชมุชน 

 

4) กำรพจิำรณำ 
รำยงำนผลกำรรับสมัครใหท้ีป่ระชมุหัวหนำ้สว่นรำชกำรของ

จังหวดั/กทม. และสง่ขอ้มลูกำรรับสมัครใหก้รมกำรพัฒนำชมุชน 

(หมำยเหต:ุ -)  

3 วนั กรมกำรพัฒนำชมุชน 
 

5) กำรพจิำรณำ 

คณะกรรมกำรด ำเนนิกำรคดัสรรระดบัประเทศตรวจสอบและให ้
คะแนนผลติภัณฑต์ำมหลัก เกณฑท์ีก่ ำหนด ตัง้แตร่ะดบั 1 - 5 

ดำว 

(หมำยเหต:ุ -)  

20 วนั กรมกำรพัฒนำชมุชน 

 

6) กำรพจิำรณำ 

กรมกำรพัฒนำชมุชนจัดท ำบญัชปีระกำศผลกำรคดัสรรปี 2559 

ตัง้แตร่ะดับ 1 - 5 ดำว และแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ผ้ลติ 
ผูป้ระกอบกำรทรำบ 

(หมำยเหต:ุ -)  

35 วนั กรมกำรพัฒนำชมุชน 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

2) 

 

ใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ใบสมคัรกำรคดัสรร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรพัฒนำชมุชน 

4) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจจำกกลุม่ผูผ้ลติ ผูป้ระกอบกำร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรพัฒนำชมุชน 

5) 
 

หนงัสอืรบัรองมำตรฐำนผลติภณัฑ ์
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

กรมกำรพัฒนำชมุชน 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต ุ- 

6) 
 

ผลติภณัฑท์ีส่ง่เขำ้คดัสรรแยกตำมประเภทผลติภณัฑ ์
ฉบบัจรงิ 6 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรพัฒนำชมุชน 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม 

(หมำยเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กรมกำรพัฒนำชมุชน กระทรวงมหำดไทย ศนูยร์ำชกำรเฉลมิพระเกยีรตฯิ  อำคำรรัฐประศำสนภักด ีชัน้ 5 ถนนแจง้

วฒันะ หลกัสี ่กรุงเทพฯ 10210 โทร. 0-2141-6077  www.cep.cdd.go.th 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) เกณฑก์ำรคดัสรรสดุยอดหนึง่ต ำบล หนึง่ผลติภัณฑไ์ทย พ.ศ. 2562 ประเภทอำหำร 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) เกณฑก์ำรคดัสรรสดุยอดหนึง่ต ำบล หนึง่ผลติภัณฑไ์ทย พ.ศ. 2562 ประเภทเครือ่งดืม่ 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) เกณฑก์ำรคดัสรรสดุยอดหนึง่ต ำบล หนึง่ผลติภัณฑไ์ทย พ.ศ. 2562 ประเภทผำ้ เครือ่งแตง่กำย 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) เกณฑก์ำรคดัสรรสดุยอดหนึง่ต ำบล หนึง่ผลติภัณฑไ์ทย พ.ศ. 2562 ประเภทของใช/้ของตกแตง่/ของทีร่ะลกึ 

(หมำยเหต:ุ -)  
5) เกณฑก์ำรคดัสรรสดุยอดหนึง่ต ำบล หนึง่ผลติภัณฑไ์ทย พ.ศ. 2562 ประเภทสมนุไพรทีไ่มใ่ชอ่ำหำร 

(หมำยเหต:ุ -)  
6) ใบสมัครกำรคดัสรรสดุยอดหนึง่ต ำบล หนึง่ผลติภัณฑไ์ทย ปี พ.ศ. 2562 

(หมำยเหต:ุ -)  
7) ควำมเป็นมำ  วตัถุประสงค ์กรอบกำรคดัสรร คณุสมผูผ้ลติ จ ำนวนผลติภัณฑท์ีส่ำมำรถสง่เขำ้คดัสรรฯ ประเภท

ผลติภัณฑ ์กำรจัดผลติภัณฑ ์
(หมำยเหต:ุ -)  

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 



 

ชือ่กระบวนงำน: กระบวนกำรคดัสรรสดุยอดหนึง่ต ำบล หนึง่ผลติภัณฑไ์ทย  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส ำนักสง่เสรมิภมูปัิญญำทอ้งถิน่และวสิำหกจิชมุชน กรมกำรพัฒนำชมุชน ส ำนักสง่เสรมิ

ภมูปัิญญำทอ้งถิน่และวสิำหกจิชมุชน 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: ขึน้ทะเบยีน 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)ระเบยีบส ำนักนำยกรัฐมนตรวีำ่ดว้ยคณะกรรมกำรอ ำนวยกำรหนึง่ต ำบล หนึง่ผลติภัณฑแ์หง่ชำต ิ(กอ.นตผ) พ.ศ.2544 และ 
พ.ศ. 2545  

ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทีม่คีวำมส ำคญัดำ้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลำง 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 20 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 50 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 5 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: ส ำเนำคูม่อืประชำชน 11/01/2019 13:29 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


